Zalgcznik do Zarzqdzenia nr 23/2025
Dyrektora Zespolu Szkét Techniczno-Informatycznych w Gliwicach
ZS I z dnia 29.08.2025 .

REGULAMIN BIBLIOTEKI

ZESPOLU SZKOL. TECHNICZNO-INFORMATYCZNYCH W GLIWICACH

Regulamin opracowano na podstawie:

1. Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe (z p6zZn. zm.)
2. Ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oSwiaty (z pdzn. zm.)

3. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie
ramowych statutoéw publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (z péZzn. zm.)
4. Statutu Zespotu Szkét Techniczno-Informatycznych w Gliwicach

I. Celeizadania biblioteki

Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownia ZSTI.
Stuzy realizacji potrzeb i zainteresowan uczniow.

Stuzy do realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych.
Petni funkcje osrodka informacji ZSTI.

Wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli.
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Uczestniczy w przygotowaniu uczniow do samoksztatcenia i edukacji ustawiczne;j.

II. Funkcje biblioteki

1. Ksztatcgca - poprzez:

1) Rozbudzanie i rozwijanie potrzeb czytelniczych i informacyjnych zwigzanych
z nauka szkolng i z indywidualnymi zainteresowaniami uczniow.

2) Przysposabianie ich do samoksztatcenia.

3) Tworzenie warunkéw do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania infor-
macji z réznych zrddet oraz efektywnego postugiwania sie technologiag informa-
cyjna.

4) Ksztattowanie kultury czytelniczej i wzbogacanie kultury humanistycznej uczniéw.
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5) Wdrazanie uczniow do poszanowania ksigzek, czasopism i innych materiatéw bi-

bliotecznych oraz sprzetu komputerowego.

. Opiekuncza - poprzez:

1) Rozpoznawanie aktywnoSci czytelniczej uczniow, potrzeb i poziomu kompetencji
czytelniczych.
2) Wykrywanie u potencjalnych czytelnikdw przyczyn braku potrzeby czytania
i udzielanie pomocy w ich przezwyciezaniu.
3) Wspomaganie dziatan ZSTI w realizacji programu wychowawczo-profilaktycznego.
4) Otaczanie opieka wszystkich uczniéw w ich poszukiwaniach czytelniczych.
5) Wspomaganie rodzicow w rozwigzywaniu probleméw wychowawczych poprzez

wskazywanie im literatury dydaktyczne;.

. Kulturalna - poprzez:

1) Uczestniczenie w rozwijaniu Zycia kulturalnego uczniéw.
2) Wspieranie ksztaltowania umiejetnosci odbioru wartosci kulturalnych oraz ich

tworzenia.

II1. Zadania biblioteki

. Popularyzacja nowo$ci wydawniczych.

. Statystyka czytelnictwa.

Dziatalnos$¢ informacyjna oparta na wykorzystaniu warsztatu tradycyjnego i kompu-
terowego.

Komputeryzacja biblioteki w oparciu o program komputerowy MOL NET+.

Wystawki tematyczne i okoliczno$ciowe.

Renowacja i konserwacja ksiegozbioru.

Prowadzenie akcji i konkurséw popularyzujacych czytelnictwo i kulture medialna.

IV. Zbiory biblioteki

. Biblioteka gromadzi ksiazki, czasopisma i inne materialy niezbedne do realizacji pla-

nu dydaktyczno-wychowawczego ZSTI.

. Zbiory biblioteki obejmujg dwie grupy materiatow:

1) Dokumenty piSmiennicze:
a) Wydawnictwa informacyjne (stowniki, encyklopedie, atlasy, roczniki staty-
styczne, teksty Zrédtowe itp.)

b) Podreczniki i programy szkolne



c) Lektury do jezyka polskiego
d) Literature popularnonaukowg i naukowa
e) Wybrane pozycje z literatury pieknej
f) Beletrystyke
g) Literature fachowa z dziatéw dotyczacych ksztatcenia zawodowego
h) Wydawnictwa z psychologii, socjologii, pedagogiki i dydaktyki stanowiace po-
moc w pracy dydaktyczno-wychowawczej nauczycieli i pedagogizacji rodzicow
i) Czasopisma
2) Dokumenty niepiSmiennicze:
a) Nowoczesne no$niki informacji (ptyty CD, DVD, dyskietki)
b) Kasety magnetofonowe
c) Filmy dydaktyczne, popularnonaukowe i instruktazowe
d) Gry planszowe
. W bibliotece stosuje sie nastepujace zasady rozmieszczenie zbiorow
1) Ksiegozbiér podstawowy
2) Czasopism
3) Ksiegozbidr podreczny
. Ksiegozbior ustawiony jest w uktadzie dziatowo-alfabetycznym
1) Dziat lektur wedtug uktadu alfabetycznego
2) Dziaty popularnonaukowe wedtug Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietne;j
3) Ksiegozbidr dla nauczycieli wedtug uktadu alfabetycznego
4) Wydzielony dziat dla maturzystow

V. Obowiazki nauczyciela bibliotekarza

. Dyrektor ZSTI sprawuje bezposredni nadzor nad biblioteka poprzez:

1) Wtasciwa obsade personalna.

2) Odpowiednie wyposazenie pomieszczen warunkujace prawidtowgq prace.

3) Zapewnienie $rodkéw finansowych na dziatalnos$¢ biblioteki.

4) Zarzadzanie skontrum biblioteki.

5) Dbatos¢ o protokolarne przekazywanie zbioréw przy zmianie pracownika.

6) Ustalanie trybu postepowania zapewniajacego zwrot wypozyczonych dokumen-
tow bibliotecznych w porozumieniu z nauczycielem bibliotekarzem.

7) Inspirowanie wspotpracy grona pedagogicznego z biblioteka w celu wykorzystania
zbioréw bibliotecznych w pracy dydaktyczno-wychowawczej, w przygotowaniu

uczniow do samoksztatcenia i rozwijania ich kultury czytelniczej.



8) Stwarzanie mozliwos$ci doskonalenia zawodowego nauczyciela bibliotekarza.
2. Do obowigzkow nauczyciela bibliotekarza nalezy:
1) Praca pedagogiczna - poprzez:
a) Udostepnianie zbiorow.
b) Pomoc w poszukiwaniu informacji.
c) Indywidualne doradztwo w doborze lektur.
d) Pomoc w samoksztatceniu.
e) Prowadzenie roznorodnych form upowszechniania czytelnictwa, np. konkursy,
wystawy, imprezy czytelnicze.
f) Praca wychowawcza z mlodzieza, wynikajaca z realizacji Programu Wycho-
wawczo-Profilaktycznego w ZSTI.
2) Praca organizacyjna - poprzez:
a) Gromadzenie zbioréw zgodnie z profilem programowym i potrzebami ZSTI.
b) Ewidencje i opracowywanie zbioréw.
c) Selekcje zbioréw zbednych i zniszczonych.
d) Organizacje warsztatu informacyjnego, kartotek, zestawien bibliograficznych.
e) Wykorzystanie komputerowych i internetowych baz danych oraz programu
MOL NET+.
f) Wspotpraca z innymi bibliotekami (szkolnymi, naukowymi, MBP).
3. Czas pracy biblioteki
1) Biblioteka pracuje w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie z organizacja
roku szkolnego.
2) Udostepnianie zostaje zawieszone w czasie przeprowadzania w bibliotece skon-
trum.
3) Czas otwarcia biblioteki ustalany jest zgodnie z zapotrzebowaniem.
4) Harmonogram pracy biblioteki wywieszony jest na drzwiach biblioteki oraz do-

stepny na stronie internetowej ZSTI w zaktadce Szkota/Biblioteka.

VI. Organizacja udostepniania zbiorow biblioteki

1. Korzystanie ze zbioréw biblioteki jest bezptatne.
2. Z biblioteki moga korzystac:
1) Uczniowie Zespotu Szkét Techniczno-Informatycznych, w tym: uczniowie Techni-
kum Nr 1, uczniowie XI Liceum Ogdlnoksztatcagcego Sportowego.
2) Wychowankowie internatu.

3) Mieszkancy Szkolnego Schroniska Mtodziezowego ,Slazaczek”.



4) Nauczyciele oraz inni pracownicy ZSTI.

5) Rodzice ucznidéw Zespotu Szkét Techniczno-Informatycznych.

6) Inni uzytkownicy na podstawie zgody Dyrektora ZSTI.

. Kazdy uczen klasy pierwszej i nowo przyjety do szkoly zapoznaje sie z regulaminem
biblioteki i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad ustalonych dla korzystania z jej
zasobow.

. Ksiegozbior podreczny (stowniki, encyklopedie, leksykony) udostepnia sie tylko
w bibliotece, a pozostaty ksiegozbidér oraz czasopisma mozna wypozyczac¢ do domu.

. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki, czasopisma, ptyty CD lub innego no-
$nika informacji, czytelnik zobowigzany jest do odkupienia takiej samej pozycji lub

innej wskazanej przez bibliotekarza.

VII. Zasady korzystania ze zbiorow biblioteki

. Zbiory biblioteki udostepniane s3 w roku szkolnym od wrzes$nia do czerwca w godzi-
nach wyszczegélnionych na drzwiach biblioteki, na stronie internetowej ZSTI,
a maturzystom - do momentu podpisania karty obiegowe;j.

. Czytelnik moze wypozyczy¢ ksigzki wytgcznie na swoje nazwisko po okazaniu iden-
tyfikatora lub legitymacji szkolnej.

. Kazdy uczen moze jednorazowo wypozyczy¢ trzy ksigzki na okres okreslony w pro-
gramie komputerowym, a za zgoda bibliotekarza dodatkowo na okres konieczny
do realizacji zadan edukacyjnych.

. Czytelnik moze wypozyczy¢ starsze numery czasopism wraz z dodatkami, np. ptyty
CD - na uzgodniony okres.

. Jezeli czytelnik nie zdazy przeczytac¢ ksigzki w ustalonym terminie, a w wypozyczalni
nie ma na nig nowych zamowien, moze uzyska¢ prolongate pod warunkiem,
ze uzgodni to z bibliotekarzem przed uptywem terminu jej zwrotu.

. Jezeli czytelnik nie zwréci ksigzki we wiasciwym terminie, bibliotekarz moze od-
mowic¢ wypozyczenia nastepnych pozycji, az do zwrotu ksigzek przetrzymywanych.

. Czytelnik moze prosic¢ o zarezerwowanie ksigzki (rezerwacja ksigzek realizowana jest
wedtug kolejnoSci zgtoszen).

. Przed wypozyczeniem nalezy ksigzke obejrze¢ i zwrdci¢ uwage bibliotekarzowi
na ewentualne jej uszkodzenia.

. Uczniowie, ktorzy koncza szkote, oraz pracownicy ZSTI, ktoérzy koncza prace w pla-
coéwce, zobowigzani sg do zwrotu dokumentéw bibliotecznych, co potwierdza sie pie-

czatka i podpisem bibliotekarza na karcie obiegowej.



10. Korzystajacy z biblioteki zobowigzani sag do poszanowania zbioréw, tzn. nie nalezy
dokonywac zakres$len, notatek na marginesach, zagina¢ lub wyrywac kartek.
11. Kopiowanie materiatdw mozliwe jest za zgoda bibliotekarza, z zachowaniem praw

autorskich.

Regulamin Biblioteki Zespotu Szkét Techniczno-Informatycznych w Gliwicach zostat wpro-
wadzony Zarzadzeniem nr 23/2025 Dyrektora Zespotu Szkét Techniczno-Informatycz-

nych w Gliwicach.

podpis dyrektora ZSTI



